
คูมือสาหรับประชาชน : การรับสมัครนักศึกษาตามหลักสูตรการศึกษานอกระบบระดับการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน   
หนวยงานที่ใหบริการ : ศูนยการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยเขตอําเภอเขาสมิง กระทรวงศึกษาธิการ  

              
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
ผูที่จะยื่นคําขอขึ้นทะเบียนเปนนักศึกษา กศน.  
 
 เปนประชาชนทั่วไปที่ไมอยูในระบบโรงเรียน 
 มีพื้นความรูในระดับกอนที่จะสมัคร 1 ระดับ (สมัครระดับมัธยมศึกษาตอนตน ตองจบระดับประถมศึกษา) 
 ระดับประถมศึกษาไมจํากัดพื้นความรู  
 ตองมีคุณสมบัติตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยหลักฐานในการรับนักเรียน นักศึกษาเขาเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2548 
(รายละเอียดตามไฟลลิ้งค)  
 http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2548/00171170.PDF 
ชองทางการใชบริการ 
สถานที่ใหบริการ 
ศูนยการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอําเภอ/เขต/ 
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน  
(หมายเหตุ : (ชวงเวลาเปดใหบริการตามประกาศของสถานศึกษา)) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร ถึง   
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง)  
 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ  
ระยะเวลาในการดาเนินการรวม : 35 วัน 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ตรวจสอบใบสมัครและเอกสารประการสมัคร 
(หมายเหตุ: (1.มีชวงเวลาการรับสมัครภาคเรียนละ 30 วัน)) 

1 ช่ัวโมง ศูนยการศึกษานอกระบบ
และการศึกษาตามอัธยาศัย

อําเภอเขาสมิง 
2) การพิจารณา 

บันทึกขอมูลและข้ึนทะเบียนในระบบ 
(หมายเหตุ: -) 

1 วันทําการ ศูนยการศึกษานอกระบบ
และการศึกษาตามอัธยาศัย

อําเภอเขาสมิง 
3) การพิจารณา 

จัดทําบัตรประจําตัวนักศึกษาและลงนามโดยผูอํานวยการ
สถานศึกษา 
(หมายเหตุ: -) 

3 วันทําการ ศูนยการศึกษานอกระบบ
และการศึกษาตามอัธยาศัย

อําเภอเขาสมิง 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ลงลายมือช่ือรับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

2) สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ลงลายมือช่ือรับรองสําเนาถูกตอง)  

กรมการปกครอง 

3) ใบสําคัญการเปล่ียนช่ือ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ลงลายมือช่ือรับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

 

 คาธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียด คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ  
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) ศูนยการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอําเภอเขาสมิง เลขที่ 308 หมู 1 ตําบลเขาสมิง อําเภอเขาสมิง 
จังหวัดตราด รหัสไปรษณีย 23130 โทรศัพท 039-599378 โทรสาร 039-599378 
(หมายเหตุ:-) 

2) สํานักงาน กศน.จังหวัดตราด โทรศัพท 039-518091 
(หมายเหตุ:-) 

3) สํานักงานสงเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 
(หมายเหตุ: (โทร.0 2282 6091 โทรสาร 0 2281 3732)) 

4) ศูนยบริการประชาชน สํานักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 
(หมายเหตุ: (สายดวน 1579)) 

5) สํานักงาน กศน. 
(หมายเหตุ: (สายดวน 1660)) 

6) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 www.111.go.th /ตู ปณ. 1111    
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

 

http://www.111.go.th/


แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

 

 

หมายเหตุ 
- 
 

ขอมูลสําหรับเจาหนาที่ 
ช่ือกระบวนงาน: การรับนักศึกษาตามหลักสูตรการศึกษานอกระบบระดับการศึกษาข้ันพื้นฐาน 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : สํานักงาน กศน. สํานักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการสํานักงาน กศน .  
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
หมวดหมูของงานบริการ: ข้ึนทะเบียน 
 กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ :  
1) พระราชบัญญัติสงเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย พุทธศักราช 2551  
ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ใหบริการ: สถาบันการศึกษา, สวนกลางที่ตั้งอยูในภูมิภาค (นอกกฎกระทรวง)  
กฎหมายขอบังคับ / ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา: -  
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0  
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:  
จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0  
จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  
จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  
ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน : สําเนาคูมือประชาชน 26/08/2015 09:08 
                                                              
 

                                                              เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือ
สําหรับประชาชน                                                                                                                                                                                                                      

Backend.info.go.th                                                                                                                                                                   
วันที่เผยแพรคูมือ:-    

 

 


